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GUIDE TIL JERES NYE FAGLOKALE...
Der er mange overvejelser at gøre sig, når 
et nyt faglokale skal etableres.
Denne guide kan hjælpe jer med at kom-
me omkring alle de vigtige beslutninger, 
der er nødvendige for, at I når frem til det 
ønskede resultat.

Det er vigtigt, at man gør sig klart, hvilke 
ønsker man har for det nye lokale, hvilke 
aktiviteter der skal være mulige, hvordan 
undervisningen skal foregå, osv.

Vi har inddelt guiden i fire overordnede 
emner, som hver beskriver et område I har 
brug for at vide noget om i forbindelse med 
jeres nye lokale: 
Først må behov og ønsker for lokalet 
afklares. Dernæst skal der mere konkret 
vælges det rette inventar. Herefter forklar-
er vi, hvordan processen fra klargøring af 
lokale til overdragelse af det færdige lo-
kale foregår. I det sidste afsnit gennemgås 
jeres garantier og rettigheder.
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- så bliver resultatet bedst

Etablering af et nyt lokale er en omfattende proces. For at få et vellykket resultat, er det 
vigtigt at få alle ideer og ønsker bragt på banen.

Vi har lavet en tjekliste, som kan hjælpe jer med at få alle de nødvendige overvejelser i 
spil. Sørg for at finde ud af, hvad der er vigtigst for jer. Det kan blive nødvendigt at indgå 
kompromisser undervejs.

DET GAMLE LOKALE

DET NYE LOKALE

Hvad er I specielt glade for i det nuværende lokale?

Er der inventar eller andet, der kan genbruges?

Fordele/ulemper ved nuværende indretning?

Er de nuværende gas, el og vvs installationer placeret 
hensigtsmæssigt?

Er det muligt at bevare gulvbelægningen?

Skal der laves nye gas, el og vvs installationer?

Skal lokalet males?

Kan eksisterende belysning genanvendes?

Er der lovlig ventilation og procesventilation?

Står I selv for nedtagning af det eksisterende inventar?

INDLEDENDE FASE
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HVERDAGEN I LOKALET

FUNKTION

Skal der undervises i flere forskellige fag i samme 
lokale?

Teoretisk eller praktisk undervisning?

Mange forskellige alderstrin?

Til hvor mange elever? Lærere?

Er der børn eller voksne der skal tages specielle 
hensyn til?

 Hvor meget opbevaringsplads er der behov for?

Skal indretningen være fleksibel?

Mobile skabe og borde?

Højdeindstilleligt inventar?

BUDGET& FINANSIERING
Vær realistisk - der skal laves mange ting, når et lokale 
skal etableres.

Vær åben om jeres budget, så vi nemmere kan lave 
den rigtige løsning til jer.

Opstil et budget med “luft” - der dukker altid ekstra 
ideer og ønsker op undervejs.

Undersøg evt. finansieringsmulighederne, hvis der er 
behov for dette.
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TEGNINGEN ER KUN VEJLEDENDE

ALLE VISTE EL-KONTAKTER, -UDTAG OG INSTALLATIONSFØRING 
SAMT UDSUGNING HØRER UNDER ANDEN ENTREPRISE

BEMÆRK: DENNE TEGNING ER IKKE MÅLFAST OG KAN 
IKKE ANVENDES TIL AFSÆTNING AF INSTALLATIONER M.V.
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LEVERING
Husk at der typisk er 6-8 ugers leveringstid på inventar-
et til det nye lokale. Passer det med levering af varer 
fra andre leverandører?

Få aftalerne på plads i god tid med eventuelle hånd-
værkere.

Er der taget højde for tilkørselsforhold for håndværkere 
og maskiner?

Skal byggepladsen afskærmes/indhegnes?

Skal der tages hensyn til skolens åbningstider?

LOKALETS PLACERING
Det er nødvendigt med en målfast tegn-
ing af lokalet. Hvis der ikke allerede findes 
en tegning over rummet, skal rummet op-
måles, så vi kan lave en tegning med de 
rigtige dimensioner. Herefter laver vi en 
indretningsplan ud fra, hvad der er muligt 
i rummet, med udgangspunkt i jeres øn-
sker.
Der skal tages højde for gangzoner i rum-
met, herunder afstand mellem arbejdssta-
tioner.

Ligeledes skal der tages højde for at alle 
elever kan følge undervisningen på tav-
len, at alle elever har en arbejdsstation og 
at der er rigeligt med opbevaringsplads.

Vi gennemgår indretningsplanen med jer 
og retter den til, så indretningen bliver op-
timal.
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KORPUS
Vi har gjort vort stærke korpus endnu stær-
kere.
Korpus er fremstillet af 19 mm spånplade, 
og belagt med 120 grams melamin. Det 
er afslutningsvis kantet med en solid ABS 

kant. Dette giver en flot finish og giver 
samtidig ekstra styrke og holdbarhed på 
udsatte hjørner og kanter. Bagbeklæd-
ningen er en 8 mm. melaminbelagt spån-
plade indsat i not.
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Inventaret er aldrig stærkere end sit svag-
este led. Det svageste led er altid hæng-
slet. Derfor benytter vi et hængsel, der er 
spe-cielt velegnet til institutionsbrug.
 
Inventar i institutioner skal kunne holde til 
et stort slid og en ikke altid tiltænkt brug, 
da børn bruger tingene på en anden og 
til tider voldsommere måde. 

HÆNGSEL

Skabshængslet er et specielt designet 
institutionshængsel. Hængslet er med fast 
split og er 100% vedligeholdelsesfrit. 

Den specielle fastgørelse af hængslet på 
skabsside og i udnakning i skabslågen, 
giver hængslet ekstra styrke til at modstå 
hængslets åbningsvinkel på 270˚.

AhornkantBøgekant Rammelåge

PROFIL TYPER
Lågen er opbygget af 17 mm. spånplade 
og belagt med højtrykslaminat. Samlet 
opnås en tykkelse på 19 mm. Lågen profi-
leres med en kraftig 10 mm. massiv trækant 
i enten bøg eller ahorn. 

Alle kanter er pænt og praktisk afrundede 
og lakerede. Rammelåger med sikkerheds-
glas produceres som øvrige skabslåger i hel 
udførelse, uden samlinger.
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Massivtræ Syrefast rustfristål

Laminat

Polypropylen

Kompaktlaminat

Granit

Kompaktlaminat, gråChemtop

BORDPLADER
I vort sortiment findes flere typer bord-
plader: Massive træ-, kompakt laminat-, 
granit- rustfrit stål-, polypropylen og lami-

natbordplader. Alle er valgt i henhold til 
kvalitetsmæssige og funktionelle krav.

Glatlåge Vitrinelåge

LÅGETYPER
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Gribevenlige skabsgreb i 128 mm. børstet 
stål. Højden 28 mm. godstykkelsen er Ø10 
mm.

INDRETNINGSDELE

Hvide melaminhylder til høj- og underskabe 
samt faste hylder. 

Silverfarvede trådkurve/riste med rulleud-
træk. 

Massive udtræksbakker med rulleudtræk. 

Metalskuffer med rulleudtræk, højde 5,4 
cm. og 8,5 cm. eller højde 14,5 cm.

Alu-skuffer med dæmpningsbeslag, Blue-
motion og fuldt udtræk, højde 8,5 cm. eller 
med reling, højde 14,5 cm.

GREB



www.totalinventar.dk

TOTAL INVENTARS EKSPERTISE
Ved etablering af et nyt lokale kan Total Inventar hjælpe jer med råd og vejledning om, 
hvilke elementer og hvilke materialer I skal vælge, samt med selve indretningen. 

Total Inventar har mange års erfaring med indretning af alle typer faglokaler til institu-
tionsbrug. Det betyder, at vi har et indgående kendskab til undervisningsmiljøers udformning 
og mulighederne indenfor dette felt.

I er altid velkommen til at bestille tid til et uforpligtende møde med en af vores konsulenter. 
Allerede tidligt i planerne om et nyt lokale kan vi være med til at afklare spørgsmål i 
forbindelse med de mange overvejelser, der er i denne proces.

Når vi mere konkret skal indrette jeres lokale, er det nødvendigt at vide noget om budgettet, 
og dernæst om jeres ønsker og de tanker I har gjort jer. Derudover skal vi bruge en tegning 
over lokalet. Måske findes der allerede en tegning, eller rummet skal måles op, så vi ud fra 
en målfast tegning kan indrette lokalet.

INDRETNINGSFORSLAG & TILBUD
Skolens nye lokale er en stor investering og skal bruges i rigtig mange år fremover. Derfor 
er det vigtigt for os, at resultatet bliver tilfredsstillende og i overensstemmelse med jeres 
ønsker og krav til lokalet.

Vi udarbejder forslaget i AutoCAD, som vil være en sammensmeltning af jeres ønsker 
sammenholdt med budget og rummets potentiale. Sammen med indretningsforslaget 
udarbejder vi et tilbud, hvor alle elementer fra tegningen er listet, så det er nemt og 
overskueligt. I tilbuddet vises også prisen for montering og evt. anden udgift i forbindelse 
med etableringen.

Er der spørgsmål til tilbuddet eller tegningen afklarer vi selvfølgelig disse.

02 UDVÆLGELSE
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BESTILLING
Når vi er enige om, hvordan det nye lokale skal se ud og tegningen er tilrettet, udarbejder 
vi en købskontrakt, som I skal underskrive. Når vi har modtaget den underskrevne kontrakt, 
starter vi produktionen af inventaret til lokalet.

Inden I har underskrevet kontrakten, finder vi ud af, i hvilken uge I foretrækker at få leveret 
inventaret. Ligesom inden for mange andre brancher, er der sæsonsvingninger indenfor 
produktion af inventar til undervisningen. Det betyder at leveringstiden kan varierer fra 6 til 
8 uger, alt efter hvilket tidspunkt på året I ønsker jeres nye lokale.

Sammen med ordrebekræftelsen, får I en montageplan og en dato for, hvornår I senest 
kan rette i jeres bestilling. Ugen før leveringen af inventaret til jeres nye lokale, kontakter vi 
jer med besked om den præcise leveringsdag.

02UDVÆLGELSE
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DE FIRE FASER
Det er et større arbejde at få etableret et nyt lokale. Derfor kan situationen nemt virke en 
smule uoverskuelig. Der er dog en naturlig rækkefølge i processen.

Færdiggørelsesprocessen kan deles ind i fire faser: Nedtagning af eksisterende inventar, 
klargøring af lokalet, levering af det nye inventar og til sidst montering heraf.

På de følgende sider kan I læse nærmere om, hvordan dette vil forløbe, og hvad I må 
forvente.

Først skal det gamle inventar tages ned. 
Elementer, bordplader, vandforsyning, 
vægbeklædning mm. skal ned og ud af 
lokalet, og der er en del arbejde med at 
køre affaldet væk.

Hvis der er ting, som skal genbruges, så 
mærk dem tydeligt, inden nogen kommer 
til at ødelægge dem. Da I skal have dem 
ud af lokalet, er det en god ide at have en 
klar plan for, hvor de skal opbevares.

Nedrivningsarbejdet tager et par dage. 

1. NEDTAGNING AF EKSISTERENDE INVENTAR

Når arbejdet er færdigt, vil lokalet se no-
get medtaget ud.

Der må forventes en del støv- og støjgener 
i denne fase. Den bedste måde at forbe-
rede sig på er ved at dække godt af med 
plastik.

Alle må gøres opmærksomme på, at de 
i den pågældende periode kan generes 
af støj og støv.

15
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2. KLARGØRING AF LOKALET
Efter at det gamle inventar er fjernet, skal 
rummet gøres klar til det nye inventar. 
Væggene skal evt. pudses op, gulvet 
skal gøres klart og loftet laves. Desuden 
skal nye VVS-, gas- og elinstallationer 
forberedes. Det vil sige, at de skal trækkes 
derhen, hvor de skal bruges, og gøres klar 
til endelig montering.

For at kunne udføre sin del af arbejdet vil 
håndværkerne være nødt til at lukke for 
el, gas og vand i kortere perioder.

Der kan opstå uforudsete problemer, når 
alt er revet ned. Eksempelvis kan der være 
lavet om på rummet tidligere, sådan at det 
“nøgne rum” ikke er 100% som forventet. I 
givet fald skal der tages stilling til, hvordan 
de uforudsete problemer løses.
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3. LEVERING AF DET NYE INVENTAR
Alle skabene bliver samlet på vores fabrik, 
hvor vi har det rette værktøj til opgaven. 
Skabene bliver leveret til jer samlet og 
klar til montering. På den måde sikrer vi at 
kvaliteten er i top.

Vi sørger for at alt bliver leveret, og intet 
bliver skadet under transporten.

Det er vigtigt, at I gør opmærksom på, 
om der er specielle forhold, der kan gøre 
leveringen af inventaret vanskeligt. Er der 
det, må det vurderes, om det kræver ek-
straudstyr eller kreative løsninger, så det 
er afklaret, når chaufføren kommer med 
varerne.

En uge før inventaret bliver leveret, kontak-
ter vi jer med besked om det præcise tids-
punkt for leveringen.

Leverancen optager meget plads. Det 
skyldes, at inventaret ankommer i samlet 
tilstand. Derfor anbefaler vi, at der 
forberedes gulvplads for leveringen. Det 
er også en god ide, at beskytte gulvet 
med afdækningspapir. 

Skulle der være skader, fejl eller mangler 
ved leveringen, så garanterer vi, at disse 
udbedres hurtigt og effektivt. 

I skal forberede jer på, at lokalet og de 
omkringliggende arealer for en periode 
bliver en mindre byggeplads.

Når de øvrige arbejder er færdige, kan vi 
begynde med montagen af inventaret. 
Under normale omstændigheder tager det 
en uge pr. lokale at montere inventaret, 
dog alt efter lokalets størrelse og omfang 
af inventaret.

Skal der laves ventilation, monteres dette 
ofte i forbindelse med inventaret. Hvis der 
skal leveres hårde hvidevarer, vil disse også 
blive installeret i forbindelse med inven-
taret.

Først når monteringen af inventaret er 
færdigt, kan I begynde at danne jer et 
indtryk af, hvordan lokalet kommer til at 
se ud. Der er stadig en masse detaljer, der 
skal på plads, men de store linjer tegner 
billedet af lokalet.

4. MONTERING

03 REALISERING
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FÆRDIGGØRELSE AF GAS-, EL- & VVS-ARNEJDE
Når det nye inventar er sat op og hvide-
varerne er på plads, skal alle tilslutninger 
laves til el, vand, afløb og gas. Det er vigtigt, 
at det er autoriserede håndværkere, der 
udfører denne del af arbejdet. 

Der vil være mange mindre ting og små 
detaljer, som skal færdiggøres, før jeres 
nye lokale er helt funktionsdygtigt. Det kan 
godt tære på tålmodigheden, fordi I er så 
tæt på målet.

OVERDRAGELSE
Det nye lokale er færdigmonteret. 
I gennemgår nu arbejdet med konsulen-
ten, montøren eller monteringslederen.
Hvis der er fejl eller mangler, skriver vi det 
på afleveringsrapporten, og vi laver en 
aftale om udbedring af fejlen med det 
samme. Det vil typisk være den ansvarlige 
håndværker eller underleverandør, der 
står for dette arbejde.
Hvis alt er, som det skal være, betaler I den 
sidste rate som aftalt. 

I vil altid få det sidste ord, så vi kan være 
sikre på, at det færdige resultat lever op til 
det, I har forventet fra start.

I tilfælde af fejl kan det aftales, at der 
henstår et beløb svarende til manglernes 
værdi, til disse fejl er udbedret. Den mere 
præcise aftale laver I med konsulenterne, 
montøren eller montagelederen.

03REALISERING
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GARANTIER
Total Inventars garantier dækker mere end de lovbestemte garantikrav. Dette er muligt, fordi 
vi kontrollerer hele processen fra indretningsforslag til færdigt opsat lokale. Total Inventar 
overholder naturligvis alle de lovbestemte garantier og Total Inventars salgsbetingelser, 
herunder den 2-årige reklamationsret.

5 ÅRS PRODUKTGARANTI

SERVICEGARANTI

LEVERINGSGARANTI

TRYGHEDSGARANTI

MILJØGARANTI

Vi yder 5 års produktgaranti på vores in-
ventar. På tilbehør udover inventaret følger 
vi producentens garantibestemmelser.

Skulle noget mangle eller være beskadiget 
ved leverancen, garanterer vi en hurtig og 
effektiv udbedring.

Ugen før det nye inventar leveres, mod-
tager I en præcis leveringsdato.

Ved forudbetaling garanterer Total Inven-
tar for beløbet, så jeres penge aldrig går 
tabt. 

Alle produkter fra Total Inventar er certifi-
ceret af Dansk Indeklima Mærkning. Det er 
din sikkerhed for, at inventaret er testet for 
afgasning og lugtafgivelser fra en række 
forskellige stoffer.

04LOKALET I BRUG
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04 LOKALET I BRUG

UFORUDSETE PROBLEMER
Hvis arbejdet med det nye lokale må re-
vurderes undervejs, så er jeres leverandør 
forpligtet til at stoppe arbejdet og diskutere 
det videre forløb med jer. Har leverandø-
ren ikke forsømt noget i sin vurdering af 
opgaven, vil det normalt være jer, der skal 

betale for eventuelt ekstra arbejde. Det 
bør altid ske på grundlag af et revideret 
tilbud. Undlader leverandøren at gøre jer 
opmærksom på problemer, der vil forringe 
det færdige arbejdes værdi, kan I kræve 
erstatning af leverandøren.

FORBRUGSRETTIGHEDER
I det følgende kan I læse om, hvordan I er stillet, når der ettableres et nyt faglokale til jeres 
skole. Meget af informationen er generel, så I kan bruge den uanset om Total Inventar kun står 
for leveringen af elementerne til lokalet, eller om vi også skal stå for monteringsarbejdet.

BETALING

I enhver indretningsløsning er der en række 
individuelle behov, at tage hensyn til. 
Derfor har Total Inventar ikke noget lager. 
Vi starter først produktionen af inventaret 
til jeres lokale, når vi modtager en ordre 
fra jer. Derfor beder vi jer om en a conto 
indbetaling, når vi sætter jeres ordre i 

FORSINKELSE
Det er ikke altid muligt at forudse alt i 
forløbet med etablering af det nye lokale. 
Opgaven kan vise sig vanskeligere end først 
antaget, levering af materialer kan blive 
forsinket osv. I sådanne tilfælde bliver det 
betragtet som rimeligt, hvis leverandøren 
rykker leveringsdatoen.

produktion. Nogle gange aftales det, at 
betalingen falder i flere rater i takt med, at 
arbejdet med inventaret skrider frem.
De penge, som I forudbetaler, kan aldrig 
gå tabt, når I handler med Total Inventar. 
Vi garanterer nemlig for beløbet.

Kan projektet ikke afsluttes til den aftalte 
tid på grund af forhold, som I selv er skyld 
i, kan jeres leverandør selv fastsætte en ny 
leveringsdato. Hvis det derimod er jeres 
leverandør, der bærer ansvaret, kan I 
sende leverandøren et brev - et såkaldt 
“påkrav” - hvori I forlanger arbejdet gjort.
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KLAGER
I langt de fleste tilfælde er alt ved det nye 
lokale i orden, når I får det overdraget. Men 
skulle der være noget at klage over, så 
skal I være opmærksom på, at der gælder 
forskellige klagefrister. Længden afhænger 
af de aftaler, der er lavet, og af hvad der 
klages over.
Som hovedregel er løsøre og produkter 
omfattet af købelovens 2-årige reklama-
tionsfrist. Den tilsvarende frist for håndvær-
kernes arbejde og for materialer, der er 
leveret af dem, er 5 år. I skal altid klage straks 

efter, at fejlen eller manglen er opdaget, 
for at bevare jeres rettigheder.

Har projektet været ramt af forsinkelser, 
mangler i leveringen eller lignende, og er 
der stadigvæk mindre skønhedsfejl, når 
lokalet bliver overdraget, vil mange føle 
sig berettiget til et nedslag i prisen. Men 
det er faktisk ikke tilfældet. Det er først 
i det tilfælde, at jeres leverandør ikke vil 
eller kan udbedre fejlen, at I kan kræve et 
nedslag i prisen.

RIS ELLER ROS
Når jeres nye lokale står klar til brug, sender 
vi jer et “Ris eller ros” - skema, hvor vi beder 
jer om at bedømme os på en lang række 
punkter, lige fra den første oplevelse af Total 
Inventar til lokalet står færdigt. Alle Total 
Inventars kunder modtager skemaet.

Besvarelserne bruger vi til at kortlægge, om 
der er områder, hvor vi skal sætte ekstra ind. 
For når alt kommer til alt, så er forudsætningen 
for vores succes, at vi har tilfredse kunder. 

Det kræver, at medarbejdere, produkter, 
systemer og løsninger altid lever op til jeres 
forventninger, og gerne mere til.
Derfor lader vi vores produkter og alle 
medarbejdere - fra konsulent til montør - 
blive målt og vurderet. Det giver inspiration 
og motiverer os til at tænke os om endnu 
en gang. Kan noget gøres bedre, så gør 
vi det.
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